MANUAL PORTAL
DE PROVEEDORES

A continuacion encontraras un instructivo paso a paso
sobre como utilizar nuestra

herramienta del portal de proveedores.

o Descargue certificados

a Ingresar al explorador

SOMOS

DIACO

Cambiamos nuestra imagen

Reafirmamos lo que somos
Conoce mas haclendo cllc en los fconos.

Somos Somaos Somos
Sostenibilidad Bcero
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m Accede digitando tu Usuario y Contraseia
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Portal de Proveedores
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Ahara podras consultar todos tus certificados desde exte

portal

Portal de Proveedores &  Bienvenido: USUARIO =~ Perfil

Pouco CYRGS

Certificados
Solicitudes Tipo de reporte Afio
iBienvenido! Aqui podra
Met 5 RETENCION VA v 2024 -2 consultar sus certificados de
ReteFuente, RetelVA v
Producto Terminado Empresa® Bimestre RetelCA
= + = -
DIACO S.A. 5 R s » 1. Elija el tipo de reporte

que desea consultar.
2. Seleccione el periodo.
3. Haga click en consultar
El reporte estara disponible
en PDF.
La informacion se carga 10
dias despues de vencido el
bimestre.

Administracion

Si eres proveedor de chatarra podras descargar certificados comercialesy de

aprovechamiento.
-Para el certificado de aprovechamiento se debe escoger fecha inicial y fecha final en el cual

deseas obtener el reporte y seleccionar el tipo de identificacién.

Portal de Proveedores & Rienve

Certificados

Tipo de reporte Fecha Inicial
APROVECHAMIENTD v 2024-08-16 B
Empresa® Fecha Final
DIACO 5.4 > 2024-05-16 i
Tipo de Identificacién
Mit W

dias despuesde vencida el
bimestre.
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-Para el certificado comercial se puede escoger si debe ir dirigido a alguien en especifico,
se debe escoger la identificacion y generar.

Portal de Proveedores & | Bienvenido: USUARIO - Perfil  O*Cerrar sesién

Certificados

Solicitudes Tipo de reporte Dirigido a _
| iBienvenido! Aqui podra
‘ COMERCIAL Vl A QU”—N PUEDA INTERESAR b consultar sus certificados de
' ReteFuente, RetelVA y RetelCA
Empresa® {Aquién va dirigido? 1. Elija el tipo de reporte que
DIACO S.A. i desea consultar.

2. Seleccione el periodo.
3. Haga click en consultar,
El reporte estara disponible en
Nit v PDF.
La informacion se carga 10
dias después de vencido el
bimestre.

Estado de cuenta

Tipo de Identificacion
Administracion

Haz clic en ESTADO DE CUENTA, se mostraran las facturas pendientes.
Puedes filtrar por fecha de compensacion para traer las facturas pagadas.

Perfil  [*Ce

Portal de Proveedores & ! Bienveni

Estado de Cuenta

Filtrar por fecha de compensacion

Diaco
Fecha Inicial  2024-05-17 & FechaFinal 2024-09-17 =
Diaco
Exportar a Excel Buscar
| Diaco
Fecha 5
* Fechade Fecha de PreViaw ue
Referencia i documento Importado Vencimiento Compensacién pago
Diaco
FACT 3846 09/02/2024 §2.212.269,84 17/09/2024 E:gg'e”mde 17/0012074
Administracion - r
=ndient ) iaco
FACT 456 09/02/2024 $7.922.35602 17/09/2024 ngolen BLE 17/0., 2
Garieniaa Diaco
; endiente de
FACT 123 09/02/2024 $15.378528,73 17/09/2024 enaiente 17/09/2024

pago
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9 Creacion de Usuarios

Envia un correo solicitando Acceso al portal.

al buzoén certificadostributarios@diaco.com.co indicando:
«NIT-Con dgto verificacion

«CORREO ELECTRONICO

Automaticamente te llegara un mensaje de bienvenida al correo registrado.
Deben darle click sobre el boton naranja que dice Portal de Proveedores

Ingrese  aqui | Portalde proveedores

registrese y disfrute de los beneficios que
al Portal : 3
tenemos para usted:

En el momento de hacer clic en
portal de proveedores les solicitara |

eSt,a InfOI:maCIOn, necesaria y : gss:‘:fizi::r:::sdip:;ua;z:w de fa informacion en cualquier momento.
obligatoria para poder crear el

USUARIO Y LA CONTRASENA con
la que ingresaran al portal.

Criarics recoletamon
chatama

: RECICLAMOS

NIT Digito Correo Electrdnico
12345678 m 0 u usuarioprusha@gmail.com |
MNombre Completo o Razon Social Departamento Ciudad
ﬂ Nombre | Elija un departamento . Elija una ciudad V|
Usuario @

Maiimo) 30 caracieros. Direccién Nimero Telefénico
B usuaro se acceso o E B = M oo
Contrasefia Confirmar Contrasefia bl
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e Olvido de contraseiia

Ingresar a
https://lwww.diaco.com.co
*Enlaces deinterés -
®Portal de proveedores

*OLVIDAR CONTRASENA.

0 Debes colocar el correo con el que solicitaste el registroé inicialmente

Recuperar contrasefa

Importantel Ingrese ta direccion de coneo electronico que tiene registraca en el
siskema s nueva clave sers enviada

Automaticamente recibiras un correo indicando la contrasena temporal, con esta podras
ingresar al portal y reestablecerla.

CAMBIAR CONTRASENA.

Ha solicitado recuperar su contrasefia
del porral de proveedores. su nueva
contrasefia es: NgbZunkWMk
Recuerde ingresar con su usuario:
ADRIANA1L23

Ingrese al Portal de Proveedores y
cambie su contrasefia.

Esperamos que esta heramienta optimice tus procesos y mejore el flujo de informacion.

Diaco S.A.
Oficinas Bogotd
Tel. 6003900

Nota: Recuerda que la contrasena es personal.
Solo tu debes generarla.
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Haz clic en PEDIDOS PENDIENTES, se

mostraran las ordenes pendientes por
entregar.

Portal de Proveedores nido: - Peril

Pedidos Pendientes

Exportara Excel ! Buscar
Grupo Fecha
Organizacion » Documento Nombre de de Fecha de Texto
de Compras ¥ compras Posicion proveedor compras documento entrega Material breve
-
00012354 10 Proveedar Comprador  21.06.2024 20092024 1111234 CARGATR
PILAS AA
MANOMET
4N E
0000004567 10 Proveador Comprador  06.08.2024 22082024 1236789 {l;;sr;?: RE
ol
ENERFAC
RELC
. YRt . DIGITAL
123777777 10 Proveedar Comprador  15.08.2024 13.10.2024 23435343 -
PARED JH -
JH2615 RO
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